CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE
DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA
DA PIEDADE DE PARA DE MINAS FA M

Reconhecida pelo Decreto 79.090 de 04/01/1977
Rua Ricardo Marinho, 110 - Sdo Geraldo - Para de Minas - MG

CNPJ: 20.923.264/0001-24 - CEP: 35660-398 - Fone: (37)3237-2000
Mantida: Faculdade de Para de Minas

FACULDADE DE PARA DE MINAS

RESOLUGAO N° 066/2020

Aprova o0 Regulamento do Servico de Psicologia
Aplicada — SPA da Faculdade de Para de Minas —
FAPAM e d& outras providéncias.

O Diretor Geral da Faculdade de Pard de Minas, no uso das atribuicdes que lhes séo
conferidas pelo Regimento Geral, art.11, XXVII;

CONSIDERANDO, a aprovagdo do Regulamento do Servico de Psicologia Aplicada — SPA
da Faculdade de Para de Minas pelos membros do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao —
CONSEPE em 25/05/2020,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regulamento do Servico de Psicologia Aplicada — SPA da

Faculdade de Para de Minas — FAPAM, gue se encontra anexo a esta Resolucéo.
Art. 2° - Esta Resolucgdo entra em vigor nesta data, revogando-se disposi¢do em contrario.

Para de Minas, 27 de maio de 2020.

RUPERTO BENJAMIN CABANELLAS VEGA
Diretor Geral
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REGULAMENTO DO SERVICO DE PSICOLOGIA APLICADA - SPA
DA FACULDADE DE PARA DE MINAS

TITULO |
FUNDAMENTOS DO SPA

Art. 1° O Servico de Psicologia Aplicada - SPA da Faculdade de Para de Minas - FAPAM
constitui o locus de possibilidade para os estudantes exercerem 0s estagios e aplicarem 0s
conhecimentos trabalhados nas disciplinas, tornando-se, também, espacos de prestacdo de
servicos de atendimento psicoldgico.

Paragrafo Unico: Os atendimentos do SPA seguirdo o calendario académico da FAPAM.

Art. 2°. S8o usuarios do Servico de Psicologia Aplicada todas as pessoas encaminhadas ou
gue procurarem espontaneamente o SPA, que residem no municipio de Para de Minas ou em

regibes circunvizinhas.

TiTULO Il
INFRAESTRUTURA DO SPA

Art. 3°. Compdem a estrutura fisica do SPA:

a) Recepcdo com sala de espera: local inicial de acesso ao Servigo, equipado com balcao
de atendimento, duas cadeiras, telefone, materiais de escritorio, armarios para guardar
materiais de consumo, computador, um equipamento multinagdo scanner, copiadora,
impressora;

b) Sala de espera, anexa a recepcdo: local com cadeiras, cesto de lixo, folder com
informagbes sobre os servicos prestados e um exemplar do Coédigo de Etica
Profissional do Psicologo, bem como um exemplar do Manual de Estagios
Especificos;

c) Sala dos estagiarios: local onde os estudantes aguardam seus pacientes/ clientes,

estudam, planejam as intervencOes, descansam, bem como fazem o registro
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(prontuario) de seus atendimentos, contendo duas mesas, além de cadeiras, armarios-
gaveta com chaves onde ficam armazenados 0s materiais utilizados nas intervencgdes.
Quatro salas de atendimento individual: utilizadas para triagem e/ou atendimento
clinico individualizado, cada uma delas com duas poltronas (de assento individual),
uma mesa pequena de apoio e um cesto de lixo;

Sala com vidro espelhado para observacgdo: dividida em dois espacos: uma sala que
poderd ser adaptada (mobilia) para variadas atividades, como simulacfes de terapia
individual, infantil, avaliagdo psicologica, entre outros, e outra com carteiras,
destinada, especialmente, para a observacao;

Sala de atendimento infantil/psicopedagdgico/psicomotor: contém uma mesa, duas
cadeiras, mesa e cadeiras infantis, um armario aberto (prateleiras) para
armazenamento de materiais que poderao ser utilizados nas intervencgoes;

Sala para atendimento de familia/grupos: equipada com cadeiras e almofadas;

Sala de avaliacdo psicoldgica/reunifes: contém uma mesa de apoio e carteiras
individuais. A sala tem como finalidade a realizacdo de Avaliacdo Psicoldgica, bem
como reunides e supervisdes de estagio;

Sala de reunides e/ou supervisdo: contém uma mesa grande com cadeiras e € equipada
com recurso multimidia para atividades de ensino;

Sala do coordenador/responsavel técnico: equipada com uma mesa, trés cadeiras,
computador, telefone, arméario com porta para arquivo dos testes psicolégicos e outro

para guarda de documentos dos usuarios e de casos ja encerrados (arquivo-morto).

TIiTULO NI
SERVIGCOS OFERECIDOS NO SPA

Art. 4° As seguintes atividades sdo ofertadas no SPA:

a)

b)

Triagem - refere-se a entrevista inicial, que tem por objetivo realizar o cadastro e
investigar a demanda dos usuarios;

Psicoterapia Infantil - acompanhamento psicol6gico infantil, podendo ser realizado
com o auxilio de jogos, brinquedos e material expressivo;

Psicoterapia individual ou grupo - atendimento psicoldgico para adolescentes, adultos
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e idosos mediante sessbes com frequéncia minima de uma vez por semana, visando
trabalhar as demandas dos pacientes/ clientes;

Psicodiagndstico - processo de avaliacdo psicologica a fim de esclarecer a
problemética especifica do cliente e realizar o devido encaminhamento. E concluido
com aproximadamente quatro ou seis sessdes, utilizando entrevistas e aplicacGes de
testes psicologicos;

Terapia Familiar - atendimentos psicologicos com a finalidade de desenvolver
atividade de apoio a familia;

Consultorias, assessorias e treinamentos - atividade multiprofissional e interdisciplinar
que coloca a psicologia a servi¢o dos demais profissionais, desenvolvendo as praticas
de assessoria, consultoria e interconsultas psicoldgicas;

Desenvolvimento de recursos humanos - atividade voltada para a formagdo e
preparacdo de recursos humanos e sua participacdo na vida e nas decisbes das
organizac0es;

Psicologia Escolar - atividade voltada para desenvolver servicos na area Escolar e
Educacional;

Atendimentos a pessoas institucionalizadas ou domiciliadas - servigo voltado para
atuacdo em hospitais ou instituicdes conveniadas ao SPA, bem como atendimento a
pessoas com algum problema de locomogédo (exemplos: doencas e deficiéncias), que
ndo podem ir ao SPA.

Orientacdo Profissional - atividade voltada, especialmente, para jovens que precisam
de orientacdo acerca da escolha profissional e delineamento de um projeto de vida.
FAPAM Sénior - projeto oferecido para pessoas com 60 anos de idade ou mais, com
objetivos de estimular as habilidades cognitivas de idosos, promover a socializacéo,

ressignificacdes e o bem-estar na velhice.

Art. 5° Para a realizacdo dos atendimentos no SPA podera ser cobrada uma taxa/
contribuicdo por pessoa, que estara de acordo com valor definido em portaria ou sera
oferecido o(s) servico(s) de modo gratuito.

81°. A taxa ou contribuicdo simbdlica ndo constitui pagamento pelos servi¢os prestados
(atendimentos), mas sim um valor para manutencdo do servico de psicologia, sendo, também,

uma forma de garantir maior ades&o e participagdo do usuario no seu processo de tratamento.
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82°. O valor a ser pago deverad ser combinado com o estudante estagiario do atendimento
psicolégico, com anuéncia do professor orientador, devendo este informar ao usuario que o
valor s6 sera cobrado pelo SPA a partir dos atendimentos psicoldgicos.

83°. A taxa ou contribuicdo sera paga todas as vezes que o usuario utilizar os servigos
prestados pelo SPA, devendo esse ser repassado pelo proprio usuario ao estagiario
administrativo, na recepcdo, antes do atendimento.

84°. Caso 0 usuério ndo possua condi¢bes de arcar com o valor, ainda que 0 minimo, o
estagiario do atendimento psicolégico, com anuéncia do professor orientador, podera
combinar com o usuario um valor gue esteja dentro das suas condi¢des financeiras, podendo,

a depender da situacdo concreta, ser gratuito.

Art. 6° — Caso 0 servico seja prestado para empresas ou outras instituicbes na forma de
consultoria ou outra modalidade de servigo, 0s servicos a serem realizados e 0s possiveis
valores a serem cobrados serdo acordados, bem como tomadas as devidas providéncias legais

junto a coordenacao do SPA, a direcdo e a vice direcéo da IES.

TITULO IV
DIREITOS E DEVERES DOS USUARIOS DO SPA

Art. 7°. Sdo direitos dos usuarios do SPA:

a) Solicitar a exibicdo da Carteira Profissional ou nimero de registro para verificar a
regularidade da habilitacdo profissional dos professores orientadores e/ou responsavel
técnico, quando houver a pertinéncia para este procedimento;

b) Ter todas as suas informacdes resguardadas;

c) Desistir do atendimento oferecido a qualquer momento;

d) Solicitar a mudanca de estagiario caso tenha passado por qualquer situacdo que o
impossibilite de continuar no servigo disponibilizado;

e) Comunicar ao coordenador e/ou o responsavel técnico qualquer eventualidade ou
queixa do SPA,

f) Receber informacgdes dos servicos prestados, como: tipo de atendimento, nome do

Responsavel Técnico, do estagiario do atendimento psicolégico, dos valores cobrados,
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horarios de atendimento e normas internas;

Receber declaracdes e atestados que acusem a sua permanéncia ou descreva qual tipo
de atendimento foi ou esté realizando no SPA;

Receber devolutivas quanto ao seu tratamento;

Em caso de atendimento infantil e de pacientes/ clientes com problemas mentais, 0s
familiares ou responsaveis devem acompanhar e receber as informacdes a respeito do

atendimento, quando for relevante ou quando estes as solicitarem.

Art. 8°. Constituem deveres dos usuarios do SPA:

a)
b)

c)

d)

f)

Zelar pelo espaco fisico do servico;

Cumprir o horério agendado e, caso haja algum imprevisto, comunicar com no minimo
1 hora de antecedéncia, via telefone ou no SPA, que se ausentara;

Em caso de afastamento permanente ou temporariamente dos servicos em
desenvolvimento, o usuario deverd comunicar ao Estagiario Administrativo e/ou ao
préprio estagiario que acompanha o caso;

Caso o usuério falte duas vezes consecutivas sem justificativa, este podera ser
desligado do atendimento;

Zelar pela integridade dos profissionais e estudantes estagiarios;

Em caso de atendimento infantil, de pacientes/ clientes com graves problemas mentais
e de pacientes/ clientes com deficiéncias que os impossibilitem de se locomoverem,

estes devem vir sempre acompanhados por um responsavel.

TITULOV
ATRIBUICOES DOS COLABORADORES DO SPA

CAPITULO |
COORDENADOR DO SERVICO DE PSICOLOGIA APLICADA

Art. 9°. O coordenador é um profissional da instituicdo, podendo ou ndo ser um profissional

de psicologia, que deve acompanhar direta e constantemente as atividades desenvolvidas no
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servico, garantindo a articulacdo da aprendizagem dos estudantes com a funcéo social da IES

e as necessidades dos usuarios dos servicos.

Art. 10. S&o atribui¢des do Coordenador do SPA:

a) Gerir administrativamente o SPA, reportando-se a coordenacdo do curso de
Psicologia, a direcao da instituicdo e a comunidade, quando se fizer necessario;

b) Integrar e articular as agdes dos envolvidos no SPA, cumprindo e fazendo cumprir este
Regulamento;

c) Acompanhar direta e constantemente as atividades desenvolvidas no servico,
garantindo a articulacdo da aprendizagem dos estudantes com a funcéao social da IES e
as necessidades dos usuarios dos servicos;

Paragrafo unico: O coordenador do Servico de Psicologia podera realizar também a funcédo

de Responsavel Técnico.

CAPITULO Il
RESPONSAVEL TECNICO

Art. 11. O Responsavel Técnico (RT) da instituicdo ¢ um profissional da psicologia que faz
garantir os principios legais e éticos dentro da instituicio, comprometendo-se

profissionalmente perante o Conselho Regional de Psicologia na qual esta vinculado e ativo.

Art. 12. Sdo atribui¢cdes do Responsavel Técnico

a) Fazer cumprir e acompanhar as praticas atribuidas ao profissional de Psicologia,
concernentes com o Codigo de Etica do Psicélogo;

b) Comunicar ao Conselho Regional o seu desligamento da func¢do ou o seu afastamento
da pessoa juridica, caso ocorra o desligamento da funcao;

¢) Acompanhar os servigos prestados pelo SPA;

d) Zelar pelo cumprimento das disposicOes legais e éticas, pela qualidade dos servigos e
pela guarda do material utilizado, adequagdo fisica e qualidade do ambiente de
trabalho utilizado;

e) Verificar pessoalmente, quando necessario, a capacitacdo tecnica de seu(s)
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estagiario(s), supervisionando-o(s) e sendo responsavel direto pela aplicacdo adequada
dos métodos e técnicas psicologicas e pelo respeito a ética profissional;

f) Responder pelos servigos psicoldgicos oferecidos pela Instituicéo;

g) Zelar pelo interesse dos usuarios, estagiarios, supervisores/orientadores;

h) Zelar pela imagem do servico junto a sociedade;

i) Fazer com que os servicos oferecidos, as pesquisas e 0s projetos de extensdo estejam
sempre em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

j) Responder, perante a Instituicdo e a comunidade, pela direcdo técnica do servico;

k) Cumprir e fazer cumprir este Regulamento e o Cédigo de Etica do Profissional de
Psicologia (CEPP);

I) Responsabilizar-se pelo apoio na selegdo, admisséo, supervisdo e demissdo dos
funcionérios do Servigo-Escola, em conjunto com o coordenador de curso de
psicologia e Dire¢do da IES;

m) Supervisionar técnica e administrativamente (quando ndo houver a figura do
coordenador) as rotinas do servico e dos atendimentos;

n) Implementar, extinguir ou substituir modalidades de atendimento e/ou atividades
psicoldgicas a comunidade, de acordo com o PPC do Curso, em conjunto com 0s
coordenadores (do curso e do servigo) e orientadores de estagio;

0) Propor e avaliar propostas de convénios ou parcerias com outras instituicdes, publicas
ou privadas, ouvidas as instancias superiores, desde que compativeis com o PPC de
Psicologia e com o CEPP, em conjunto com o coordenador do SPA e do Curso;

p) Supervisionar e manter o controle sobre os registros dos atendimentos, tornando-o0s
disponiveis para inspecdo interna (IES) ou externa (CRP);

g) Levantar as necessidades estruturais, administrativas e pedagogicas do SPA, em
conjunto com o coordenador.

Paragrafo Unico: o RT contard com o auxilio do corpo administrativo e docente do curso de

Psicologia da IES, os quais apoiardo as atividades desenvolvidas no @mbito do SPA.

CAPITULO Ill
ORIENTADOR
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Art. 13. O orientador é um professor do corpo docente, escolhido pela instituicdo, que assume

a responsabilidade principal de acompanhar as atividades desenvolvidas pelo estudante

estagiario do atendimento psicolégico na sua area do saber psicolédgico, de acordo com o PPC

e 0 Codigo de Etica do Profissional de Psicologia (CEPP).

Art. 14. A atuacdo do(s) orientador(es) de estagio no Servico-Escola podera envolver diversas

areas de atuacdo, tais como: Clinica, Escolar, Social e Comunitéaria, Organizacional e do

Trabalho, Saude, Juridica, as préaticas interdisciplinares, dentre outras.

Art. 15 — So atribui¢des do orientador, em consonancia com a resolucao vigente do CFP:

a)

b)

Difundir as abordagens tedricas e préaticas da psicologia, estabelecendo uma postura
ética e garantindo a capacidade de atuacdo profissional do futuro Psic6logo(a) nas
areas de estagio desenvolvidas;

Orientar todos 0s casos, grupos ou instituicfes que estejam sendo atendidos pelos
académicos sob a sua orientagdo, até o encerramento;

Orientar os estagiarios do atendimento psicoldgico em relacdo a rotina do servi¢o ou
analise da rotina das instituicdes atendidas, aos procedimentos e suas normas gerais e

aos atendimentos ao publico-alvo;

d) Acompanhar a atuacdo dos académicos/ estagiarios do atendimento psicoldgico,

e)

f)

orientando-os e alertando-0s em relacdo as condutas profissionais e éticas;

Controlar o recebimento dos relatorios de atendimento dentro dos prazos e modelos
estabelecidos;

Cuidar para que o0s programas de estdgio objetivem primordialmente o
desenvolvimento do estudante, aprimorando suas condicGes profissionais e sua

autonomia e conscientizando-o da necessidade de formacéo continuada;

g) Analisar e assinar todos os relatorios elaborados pelos estagiarios do atendimento

h)

psicoldgico;
Ao final de cada semestre, conferir e dar os devidos encaminhamentos a todos os

documentos referentes aos atendimentos.

CAPITULO IV
SUPERVISOR EXTERNO
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Art. 16. O Supervisor Externo € o profissional responsavel pelo acompanhamento no campo

de estagio da unidade concedente, conforme preconiza a Lei de Estagio (Lei n.° 11.788/08) e a

Carta de Servigos sobre Estagios e Servicos Escola, que deve possuir registro profissional

ativo.

Paragrafo Unico: Caso o estudante estagiario do atendimento psicoldgico faca sua pratica em

ambientes externos & instituicdo, este deverd ser acompanhado por um profissional

devidamente regular em um conselho profissional, de preferéncia que esteja vinculado ao

Conselho Regional de Psicologia.

Art. 17. Séo atribui¢des do Supervisor Externo:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

Atuar em conformidade com este Regulamento e com o Manual dos Estagios
Especificos;

Fornecer ao orientador e estagiario do atendimento psicoldgico as informagdes
necessarias para o desenvolvimento do estagio;

Supervisionar, individualmente ou em grupos, os estudantes do curso de Psicologia;
Levar o estagiario a uma reflexdo e uma préatica pautadas em principios e valores
éticos, bem como transmitir conhecimentos tedricos e praticos;

Realizar, periodicamente, contato com o orientador de estagio, informando-o sobre o
desenvolvimento dos estagiarios do atendimento psicoldgico, a partir do envio de
relatrios e documentos;

Controlar e assinar os registros de campo, bem como a frequéncia e a carga-horaria do
estagiario, de acordo com o plano de estagio em andamento;

Fazer cumprir as atribuicbes do estagiario conforme o plano de atividade
anteriormente preconizado, zelando para que o estudante realize com postura ética
apenas as atividades previstas e em conformidade com suas competéncias e
habilidades.

CAPITULO V
ESTAGIARIO DO ATENDIMENTO PSICOLOGICO
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Art. 18. Sdo os estudantes, que realizam os estagios especificos, junto a populacdo e ou
instituicbes e empresas. Ressalta-se que todos o0s estudantes estagiarios devem estar
referenciados pelo SPA, ainda que fagam suas praticas externas ao SPA.

81°. As funcOes desse estagiario deverdo ser exercidas pelo estudante devidamente
matriculado no curso de graduacao.

82°. A interacdo do estagiario com o cliente e com a instituicdo na qual o estagio se realiza
devera se pautar pelo Cadigo de Etica Profissional do Psicélogo;

83°. Os estudantes estagiarios deverdo submeter todas as acdes que executam a apreciacao
do(s) orientador(es) de seu curso, sendo estes 0s responsaveis por elas, como expressa no

Codigo de Etica Profissional do Psicologo.

Art. 19. Sdo atribui¢des do estagiario:

a) Respeitar, seguir as regras e as orientacdes ofertadas pelos coordenadores,
responsaveis técnicos, orientadores de estagio e funcionarios do Servico;

b) Respeitar os usuérios (cliente, comunidade, institui¢cdo) e atuar em consonancia com o
CEPP e com as instrugdes ofertadas pelo(s) orientador(es) e/ou supervisor(es) de
estagio;

c) Manter sigilo sobre os atendimentos e orientagdes compartilhadas, cumprindo
integralmente este Regulamento e o CEPP;

d) Produzir conhecimento e seguir as normas do funcionamento do local de estagio;

e) Colaborar para a manutencdo da ordem, respeito e higiene dentro das instalacbes do
servico ou no ambiente de atuacdo externo;

f) Preencher, de forma completa, legivel e em consonéncia com as orientagdes ofertadas
pelo orientador/supervisor, todos 0s documentos referentes aos estagios;

g) Realizar o registro documental da atuacdo no estagio, dentro dos prazos estipulados;

h) Realizar as atividades psicologicas, respeitando o0s principios estabelecidos pelo
CEPP;

i) Repassar todas as informacdes a respeito de feriados, férias e recessos académicos

para 0s usuarios durante o processo de atendimento.

CAPITULO VI
ESTAGIARIO ADMINISTRATIVO
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Art. 20. O estagiario administrativo € o estudante do curso de Psicologia que realiza estagio

nas dependéncias do SPA e que tem funcdo administrativa de contribuir com 0s estudantes,

professores e usuarios para operacionaliza¢do dos servigos oferecidos pelo setor.

Art. 21. Séo atribuicdes do estagiario administrativo:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

h)

)
K)

Receber, expedir e controlar as correspondéncias;

Acompanhar a atualizagao e organizacao de todos 0s arquivos;

Apoiar na tramitacdo de documentos;

Repassar as informacd@es solicitadas pelo(a) Coordenador(a) do SPA,;

Dar suporte administrativo as atividades;

Controlar as ligagOes telefonicas do SPA;

Comunicar ao(a) Coordenador(a) quaisquer situacfes atipicas que ocorram nas
dependéncias do SPA;

Controlar o uso de computadores, impressoras, materiais de escritério, fichas,
documentos e outros, a serem usados nas dependéncias do SPA,;

Responsabilizar pelo zelo e manutencdo dos materiais e do patriménio desses espacos;
Protocolar o manuseio dos testes psicoldgicos;

Realizar trabalho de recepcdo, agendamento e gerenciamento da rotina dos

atendimentos e servigos.

TITULO VI

REGISTRO DOCUMENTAL DA PRESTAGAO DE SERVIGOS PSICOLOGICOS

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES

Art. 22. Todas as atividades realizadas no SPA devem ter o registro documental, de acordo

com a resolugdo CFP vigente.
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81°. O registro documental em papel ou informatizado tem carater sigiloso e constitui-se de
um conjunto de informacbes que tem por objetivo contemplar de forma sucinta o trabalho
prestado, a descrigdo e a evolucdo do caso e os procedimentos técnico-cientificos adotados.
82°. Deve ser mantido permanentemente atualizado e organizado pelo Responséavel Técnico.

Art. 23. Cada usuario em atendimento psicoldgico tera uma pasta individual para registro
documental de uso exclusivo dos SPA, contendo 0s seguintes documentos:
a) Cadastro no SPA,;
b) Documentos resultantes do atendimento, como por exemplo, registro de sessdes e
resultados de avaliacdo psicoldgica;
c) Relatérios de supervisdo, todos de uso exclusivo do estagiario do atendimento
psicoldgico, do professor-orientador e do Responséavel Técnico do SPA.
81°. Caso o paciente/cliente solicite algum material relativo ao seu acompanhamento no SPA,
0 estagiario do atendimento psicologico podera elaborar um documento, de acordo com o
previsto na resolucéo CFP vigente.
§2°. Esse material solicitado pelo paciente/cliente podera ser em formato de laudo, atestado,
declaracdo ou parecer, constando informacgdes necessarias ao tipo de documento solicitado e
sobre o servico de Psicologia prestado. Nesse caso, 0 documento devera ser assinado pelo
estagiario do atendimento psicologico e pelo professor orientador responsavel ou pelo

Responsavel Técnico, devendo uma cOpia ser mantida junto aos demais registros.

CAPITULO Il
DOCUMENTOS DE USO DO SPA

SEGAO
REGISTRO DOCUMENTAL

Art. 24. Conforme a resolugdo CFP vigente, existem duas formas distintas de realizar o
registro obrigatdrio: registro documental e prontuario.

a) Registro documental: é um registro realizado pelo profissional de psicologia ou pelo

estagiario do atendimento psicoldgico, referente & sua prestacdo de servico. E
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considerado material sigiloso e privativo, pois contém hipdteses diagndsticas, bem
como impressdes sobre o atendimento, resultados de instrumentos psicoldgicos, dentre
outros, devendo ser mantido em local de acesso privativo e inserido em uma pasta
(reunindo todos os documentos do paciente/ cliente), ndo podendo ser fornecido a
terceiros, nem mesmo ao proprio paciente/ cliente.
b) Prontuario: € um documento de registro utilizado por toda uma equipe que atende o
paciente/ cliente, nos casos de atendimentos multidisciplinares.
Paragrafo Unico: O SPA ndo possui equipe multiprofissional, assim foi adotada a
organizacdo dos documentos dos usuarios e dos servicos prestados por meio do Registro

Documental.

SEGAO Il
CADASTRO PARA TRIAGEM E ANAMNESE

Art. 25. O cadastro para triagem e anamnese deverd conter o0 nome do paciente/ cliente,
endereco, telefone, idade, sexo, escolaridade, data de nascimento, queixas e questdes
pertinentes a formulacdo e compreensdo do caso. Se menor ou interdito, também devera

conter nome e telefone do responsavel.

SECAO Il
TERMO DE CONSENTIMENTO

Art. 26. O termo de consentimento € uma autorizacao para que as informacdes obtidas através
de entrevistas, observagdes, testes e técnicas psicoldgicas possam ser utilizadas para fins de
ensino e pesquisa e sua divulgacdo em meios cientificos, conforme a resolucdo vigente do
Conselho Nacional de Saude.

Paragrafo unico — O termo de consentimento sera solicitado ao paciente somente quando o

orientador considerar possivel a publica¢do do caso.

SECAO IV
REGISTRO DE SESSAQ
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Art. 28. O registro de sessdao devera conter o nome do cliente, a idade, tipo de atendimento,
orientador/supervisor de estagio, estudante(s) estagiario(s), nimero da sessdo, data, horério, se
faltou (justificativa da falta), relato da atividade, assinatura do estagiario do atendimento

psicoldgico e visto do orientador/ supervisor.

SEGAOV
DOCUMENTOS RESULTANTES DE AVALIAGAO PSICOLOGICA

Art. 29. Os documentos resultantes de avaliagdo psicolégica podem ser declaragdes,
atestados, laudos/ relatérios e pareceres psicolégico que serdo produzidos de acordo com o

contexto avaliado, devendo atender a resolucédo vigente do CFP.

SEGAO VI
DECLARAGOES DE COMPARECIMENTO

Art. 30. A declaracdo de comparecimento é um documento fornecido ao usuario e/ou
acompanhante quando solicitado, a fim de comprovar sua presenca junto ao 6rgédo solicitante
(escola, trabalho, justica).

Paragrafo anico. Para menores de idade, o documento deverd ser requisitado pelos

responsaveis.

SEGAO VII
FORMULARIO PARA ENCAMINHAMENTO

Art. 34. O formulario para encaminhamento consiste num documento que deverd ser
preenchido pelo estudante com supervisdo do orientador, supervisor ou responsavel técnico
pelo SPA, caso seja necessario fazer algum encaminhamento do usuario a algum setor,
equipamento da rede publica ou privada, médico ou outros. Esta deve estar assinada pelo

orientador ou responsavel técnico.

Faculdade de Para de Minas — Fapam | Resolucdo 066/2020 | Pagina 15 de 18



CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE
DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA -
DA PIEDADE DE PARA DE MINAS FA M

Reconhecida pelo Decreto 79.090 de 04/01/1977
Rua Ricardo Marinho, 110 - Sdo Geraldo - Para de Minas - MG
CNPJ: 20.923.264/0001-24 - CEP: 35660-398 - Fone: (37)3237-2000

Mantida: Faculdade de Para de Minas

FACULDADE DE PARA DE MINAS

SEGAO VIII
TERMINO DE ATENDIMENTO (ALTA) OU MUDANGA DE ESTAGIARIO DO
ATENDIMENTO PSICOLOGICO

Art. 36. O término de atendimento (alta) ou mudanca de estagiario € um documento anexo ao
cadastro de anamnese que devera ser preenchido pelo estudante com supervisdo do orientador,
supervisor ou responsavel técnico pelo SPA, ao final do processo terapéutico ou na
transferéncia/mudanca para outro estudante estagiario para que haja continuidade do

atendimento.

SEGAO IX
TERMO DE ESTAGIO

Art. 27. O termo de estdgio consiste num documento que sera assinado pelo estudante
estagiario do atendimento psicoldgico, FAPAM e unidade concedente, por intermédio do qual
esse estudante se compromete a cumprir de forma ética e técnica as atividades previstas no

plano de estagio.

SECAO X
FICHA DE CONTROLE E FREQUENCIA DE ESTAGIARIOS DO ATENDIMENTO
PSICOLOGICO

Art. 31. A ficha de controle e frequéncia de estagiarios conterd informacdes de identificacdo
do estagiario, orientador, supervisor (em caso de estagio externo), e dados sobre a data de
realizacdo da atividade pratica, hora de permanéncia, atividades desenvolvidas e assinaturas

do estudante estagiario do atendimento psicologico, supervisor (quando existir) e orientador.

SEGAO XI
CARTA DE APRESENTAGAO DO ESTAGIARIO DO ATENDIMENTO PSICOLOGICO

Faculdade de Para de Minas — Fapam | Resolucdo 066/2020 | Pagina 16 de 18



CONFRARIA NOSSA SENHORA DA PIEDADE
DA PAROQUIA DE NOSSA SENHORA :
DA PIEDADE DE PARA DE MINAS FA M

Reconhecida pelo Decreto 79.090 de 04/01/1977
Rua Ricardo Marinho, 110 - Sdo Geraldo - Para de Minas - MG

CNPJ: 20.923.264/0001-24 - CEP: 35660-398 - Fone: (37)3237-2000
Mantida: Faculdade de Para de Minas

FACULDADE DE PARA DE MINAS

Art. 32. A carta de apresentacdo de estagio € um documento de apresentacdo do estudante
estagiario vinculado a IES e ao SPA com a finalidade de demonstrar a sua intencdo em
realizar atividades de estdgio em uma possivel unidade concedente.

Paragrafo unico. Cabe ao estudante estagiario solicitar a carta de apresentacdo ao professor

orientador, coordenador ou responsavel técnico do servico.

SECAO XII
AVALIAGAO DE ESTAGIO ESPECIFICO

Art. 33. A avaliacdo de estdgio especifico € um documento opcional que o professor
orientador, 0 supervisor externo e/ ou o estudante estagiario do atendimento psicoldgico
preenchera com a finalidade de avaliar o nivel do desempenho, postura ética e outros aspectos

ao final da realizacdo do estagio.

SEGAO Xll
PLANO DE ATIVIDADE

Art. 35. O plano de atividade contém informacdes acerca dos objetivos e planejamento de
atividades que poderdo ser executadas durante a realizacdo do estagio especifico.
Paragrafo Unico: O plano de atividades deve ser confeccionado em consonancia com o

professor orientador e, em caso de estagio externo, com o supervisor de campo.

TITULO VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. Os profissionais que ocupam as fungdes de responsdvel técnico e professor
orientador do SPA devem estar obrigatoriamente registrados e devidamente regulares perante
0 Conselho Regional de Psicologia, conforme a resolucdo do CFP vigente.
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Art. 38. O coordenador do SPA sera indicado pela coordenacdo do curso de psicologia e
nomeado pelo Diretor Geral da FAPAM, a quem cabera a decisdo de manté-lo nessa funcao

ou atribuir a ele as obrigacdes e fungdes, também, de Responsavel Técnico.

Art. 39. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.
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